
家長申請直資中學要求校方撰寫英文推薦信備忘(14-10-2022修訂) 

各位小六班主任: 

如學生及家長於自行分配學位階段要求英文推薦信(直資中學)，家長必須來

信申請，信內需註名以下資料: 

1. 申請中學的中英文名稱 

2. 申請中學的中英文地址 

3. 中學校長的中英名姓名有關 

4. 申請中學的截止日期 

   

另外，請班主任先寫下初稿: 

1. 格式: 先打下中學的英文名稱、英文地址、校長的英名姓名 

2. 推薦信內容可用中文撰寫 (建議次序是先寫學生的獎項、然後是學生在

校的服務表現、最後是課堂表現及推薦評語等) 

3. 亦請完成信件的下款 

4. 撰寫前可先參閱往年的推薦信 

 

完成後請存於: subject\學務\小六升中\4-推薦信\22-23folder內, 並請通知梁

副校 

請提醒同學每位申請人可獲推薦信兩封，一封可有校名，一封冇校名，或

兩封皆有校名，撰寫推薦信需時約 2星期。 

謝謝各班主任協助! 

程副校啟          14/10/2022 


